
Formato de primer contacto a vacantes operativas.

Fecha:_____________________

Vacante a la que aplica:___________________________________________________________________________

Nombre:________________________________________________________________________________________                                                                                                               

Edad:________________  Residencia actual:___________________________________________________________

Estado civil:______________________________________________          Sexo:        Masculino                Femenino
 
Escolaridad (último grado de estudios):________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Último puesto:________________________________________________  Duración:_________________________ 

Empresa:_____________________________

Último puesto:________________________________________________  Duración:_________________________ 

Empresa:_____________________________

Experiencia:

Actividad que 
desempeñaba:________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Paquetería: (O�ce)________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

Manejo de otros programas o 
máquinas:_______________________________________________________________________________________

Lengua natal:_________________________________ Otros idiomas:______________________________________

Manejo de ERP (SAP):______________________________________________________________________________

Nota: 
Presentar este documento en la entrevista, ya que se le solicitará como el primer requisito 

y será su carta de presentación como primer contacto con la empresa.

¡Mucho éxito! 


